UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUQNG KY Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 277/Qb-UBND Phuong Ky, ngay 22 thang 10 nam 2021
QUYET PINH

Veé viéc cong khai quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
thugc tham quyén gidi quyét caia UBND xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA PHUQNG KY
~ Can cur Luqt T 0 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘boA sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To6 chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;
Can cie Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cia Chinh phii ve
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chii nhi¢m Van phong Chinh phi hwong dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi
dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/20!8 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot
cira, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Theo dé nghi ciia Céng chirc Van héa - Xa héi.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai kem theo Quyet dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND x4. Chi tiét c6 Phu luc dinh kém.

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién:

l. Céng churc Van h(’)a‘- Xa hoi xﬁ}, B6 phan Mot cf;a xa ¢o tr;’tch nhiém ra
soat, niém yét, cong khai; Pong thoi, tieép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh theo ding quy dinh.

2. Ban bién tap Trang Thong tin dién tr xa c6 trach nhi€ém dang tai cong
khai thu tyc hanh chinh trén Trang thong tin dién tr x& (dia chi:
http://phuongky.tuky.haiduong.gov.vn) ddm béo kip thoi, day du, chinh xac dung
quy dinh.

Piéu 3. Cong chire Van phong - Théng ké x4, cong chirc UBND x4, bd phan
c0 lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- UBND huyén;

- Ban thuong vu Pang uy x3;
- Thuong tryc HDND x3;

- Chu tich, Ph6 Chu tich UBND xa;
- Nhu Piéu 3;

- Luu: VP.

(Pé bdo cdo).

Tanvan Duin



Phu lyc 1:
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Quyét dinh s6:277/0D-UBND ngay 22/10/2021
cua Chu tich UBND xd Phuong Ky)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT TEN THU TUC HANH CHINH
I | LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI
1. Thi tuc: Quyét dinh quan 1y cai nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh
2. Thu tuc: Quyét dinh cai nghién ma tiy ty nguyén tai cong dong
II | LINHVUC BAO TRQ XA HOI
| Thu tuc “Dang ky hoat dong dbi véi co so trg gitip xa hoi dudi 10 dbi tuong
' c6 hoan canh kho khan”
5 Thu tuc: Xac dinh, xac dinh lai muc do khuyét tat va cép Giéy xac nhan
khuyét tat
3. Thu tuc cip doi, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat




Phan II
NOI DUNG QUY TRIiNH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CAP XA

I. LINH VU'C PHONG CHONG TE NAN XA HOI

1. Thi tuc: Quyét dinh quén ly cai nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh
1.1 Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1é.
1.2. So 6 Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc e n - Trach thuc ‘. . o
thue NOi dung cong viéc nhiém hién Thoi thue gian hién
hién
Chuyén
Bd phén M{t ctra ctia ngay sau . X Lk A 1A
B1 UBND xi khi tiép Huong dan, tiép nhan ho so
nhan ho so
Cong chtic Van héa - Xa | 2 ngay lam Th,a m Fra }.10 59, fi u thao Qlfyet (.im.h
B2 n- e quan ly cai nghién ty nguyén tai gia
ho1 viéc .
dinh
1 > > 14 1
B3 Chitich UBNDxa | "8 2™ | kg duyet Quyét dinh ho so
Cong churc Van hoa - Xa | %2 ngay lam Chu}ien k;et qua deP B;Q phqan otlep
B4 o bc nhén ho so va trd két qua cua
' VIS UBND xi
BS B0 phan MQE cua UBND Kh(?l.lg .tmh Tra ho so/két qua
xa thoi gian

1.3. Dién giai so’ do:

a) Tiép nhén ho so

Cong chirc Van hoéa - Xa hoi tryc tai B phan Mot cua cép xa tiép nhén hd so cua
cong dan thuc hién kiém tra hé so. Néu da déy da thi tién hanh tiép nhan, gui gidy
hen/ma hd so cho nguoi yéu cau. Néu chua du diéu kién hoic khong du diéu kién thi lap
phiéu b6 sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so cho ngudi yéu cau.

b) Tham dinh va giai quyét ho so

Ngay sau khi nhan hd so, cong chirc Van hoéa - X3 hoi tién hanh tham dinh, giai
quyét ho so.

- Néu hd so chua dii didu kién hodc khong du diéu kién, trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so, UBND x4 ¢co van ban yéu cau sua d6i bd sung
hozc van ban tir chdi giai quyét hd so cho ngudi yéu cau.

- Néu hd so hop 18, trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so,
cong chiic Van hoa - Xa héi du thao quyét dinh, trinh Lanh dao UBND xa xem xét.
Trong thoi han 1/2 ngidy lam viéc ké tir khi duoc trinh hd so, Lanh dao UBND
x phé duyét két qua giai quyét hd so.

Trong thodi han % ngay lam viéc, cong chirc Vian héa - X4 hoi chuyén két qua dén
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua.

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép tai
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua tra két qua hodc qua dich vu buu chinh cong ich.




2. Thii tuc: Quyét dinh cai nghi¢én ma tiy tw nguyén tai cfng dong
2.1 Thoi han gii quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18.
2.2. So' 6 Quy trinh gii quyét:

Cac
budc s A - Trach thuc ‘. . ‘A
thue NOi dung cong viéc nhiém hién Thoti thue gian hién
hién
Chuyén
B6 phan M{t cura cua ngay sau . X ik A 1A
B1 UBND x& Khi ti ép Hudng dan, tiép nhan hoé so
nhan ho so
o 7= 1 ~ . Tham tra hd so, trinh Chu tich
py | COngchticVanhoa-Xa | 0dngdy | ypNp 5 phe duyet két qua gidi
hoi1 lam viéc £ 1A
quyét ho so
B3 Chi tich UBND xa 1,5 ngay Ky duyét Quyet dinh
lam viéc ho so
Cong chic Van hoa - Xa | Y2 ngay lam Chuyén két qua dén B9 phin ticp
B4 hoi vide nhan ho so va tra két qua cua
i j UBND xa
B5 B6 phan MQE cua UBND Kh(‘)r.1g .tmh Tra ho so/két qua
xa thot gian

2.3. Dién giai so do:

a) Tiép nhan ho so

Cong chuc Van hoa - Xa hoi truc tai B phan Mot cira cap xa tlep nhan hd so cua
cong dan thyc hién kiém tra ho so. Néu da day du thi tién hanh tiép nhan, g gidy
hen/ma hd so cho nguoi yéu cau. Néu chua da diéu kién hodc khong du diéu kién thi lap
phiéu bo sung ho so hodc phiéu tir chéi tiép nhan hd so cho ngudi yéu cau.

b) Tham dinh va giai quyét ho so

Ngay sau khi nhin hd so, cong chirc Van hoéa - X3 hoi tién hanh thdm dinh, giai
quyét ho so.

- Néu hé so khong hop 1¢, trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir khi nhan dugc hd
so, UBND xa c6 van ban trd 1061 trong d6 néu ro tai liu, ndi dung can stra doi, bd
sung va thoi han sira d6i, bd sung hodc tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu
kién.

- Néu hd so hop 18, trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so,
cong chic Van héa - Xa hoi du thao quyét dinh, trinh Lanh dao UBND xa xem xé&t.
Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi dugc trinh hd so, Lanh dao UBND
xd ky Quyét dinh thanh toan thu lao cho hoa giai vién/ hodc van ban tra 1i trong trudng
hop quyét dinh khong thanh toan va chuyén két qua cho cong chic Vin hoa - X3 hoi.
Trong thdi han % ngay lam viéc, cong chirc Van héa - Xa hoi chuyén két qua dén
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua.

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua tra két qua cho ngudi yéu cu truc tiép tai
B phan tiép nhan ho so va tra két qua tra két qua hodc qua dich vu buu chinh cong ich.




II. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thia tuc “Ping ky hoat dong ddi voi co sé tro giip xa hoi dwéi 10 doi
twgng c6 hoan cinh khé khan”

1.1 Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18.

1.2. So @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac budce Trach thuc

Noi dung cong viéc Thaoi thue gian hién

thue hién nhiém hién
A 1A Ap o Chuyén ngay
B1 B0 phan 1~V[Qt cuacua sau khi tiép | Hudng dan, tiép nhan ho so
UBND xa A 1A
nhan ho so
A s A .+~ | Thdm dinh hd so, trinh lanh dao
gz | SongchucVanhéa- | 7.5ngaylam | yp\py e quyet két qua giai
Xa hoi viéc £ 1A
quyét ho so
B3 | ChitichUBNDxa | °>"83™ | phg duygt két qua hd so
B4 Cong chirc Van hoa - %, ngdy lam | Chuyén két qua dén Bo phan Mot
Xa hoi Viéc ctra cua UBND x3a
Bo phan Mét cura cua Khong tinh 2 1A X ,
BS UBND x4 thoi gian Tra ho so/két qua

1.3. Dién giai so’ do:

a) Tiép nhin ho so

Cong chtrc Van hoa - Xa hdi tryuc tai B phan Mot cua xa tiép nhan hd so cua
cong dan thyc hién kiém tra hé so. Néu da déy du thi tién hanh tiép nhan, g gidy
hen/ma ho so cho ngudi yéu cau. Néu chua du diéu kién hoic khong du diéu kién thi lap
phiéu b6 sung hé so hodc phiéu tir ch01 tiép nhan ho so cho ngudi yéu cau.

b) Tham dinh va giai quyét ho so

Ngay sau khi nhén ho so, cong chirc Van hoa - X4 hoi tién hanh thim dinh, giai
quyét ho so.

- Néu hd so chua du diéu kién hoic khong du diéu kién, trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so, UBND xi ¢ van ban yéu cau sua d6i bd sung
hodc van ban tir chdi giai quyét ho so cho nguoi yéu cau.

- Néu ho so hop 18, trong thoi han 7,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so,
cong chirc Vian hoa - Xa hoi dy thao quyét dinh, trinh Lanh dao UBND xi xem xét.

Trong thot han 02 ngay lam viéc ké tir khi duogc trinh hd so, Lanh dao UBND xa
phé duyét két qua giai quyét hd so.

Trong thoi han % ngay lam viéc, cong chirc Vin hoa - Xa hoi chuyén két qua dén
B6 phan tiép nhén ho so va tra két qua.

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép tai
B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua tra két qua hodc qua dich vu buu chinh cong ich.




2. X4c dinh, x4c dinh lai mirc 39 khuyét tat va cap Gidy xac nhin khuyét tat
2.1 Thoi han gii quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18.
2.2. So' 6 Quy trinh gii quyét:

Cac
budc A n . Trach thuc \ e . ‘A
thue NOi dung cong viéc nhi¢m hién Thoi thwe gian hién
hién
A 1A Ar o Chuyén ngay
B1 B0 phan 1~VIOt ca cua sau khi tiép Hudng dan, tiép nhan ho so
UBND xa A 1A
nhan ho so
Tham dinh ho so du thao vin ban
B2 Cong chirc Van hoa - 17,5 ngay | tham khao g1 dén co s& giao duc vé
Xa hoi lam viéc tinh trang kho khan, hoc tap sinh
hoat....
Hoi dong x4c dinh mac | 01 ngay lam I . £, .
B3 d6 khuy %t tat UBND xi viée T6 chue danh gid dang khuyét tat
Céng chitc Vin héa - 05 ngay lam Niém yét bién ban két luan cua Hoi
B4 X3 hoi vide ddng vé dang khuyét tat va mic do
i i khuyét tat xac dinh khuyét tat
B5 | Chu tich UBND xa 01 n\%{aé}; lam | x ¢ duyét Gidy xac nhan khuyét tat
B6 Cong chire Van hoa - 5 ngdy lam | Chuyén két qua dén B phan Mot cira
Xa hoi Viéc cua UBND xa
Bo phan Mot cura cua Khong tinh N X ,
B7 UBND xi thoi gian Tra ho so/két qua

2.3. Dién giai so do:

a) Tiép nhan ho so

Cong chirc Van hoéa - X3 hoi truc tai BO phan Mot cua xa tiép nhan hd so
ctia cong dan thuc hién kiém tra ho so. Néu da déy du thi tién hanh tiép nhan, gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi yéu cau. Néu chua du diéu kién hoic khong du diéu kién thi lap
phiéu b sung hé so hodc phiéu tir ch01 tiép nhan ho so cho ngudi yéu cau.

b) Tham dinh va giai quyét ho so

Ngay sau khi nhan ho so, cong chirc Van hoéa - Xa hdi tién hanh tham dinh, giai
quyét ho so.

- Néu hd so chua du diéu kién hoic khong du diéu kién, trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so, UBND xi ¢ van ban yéu cau sua d6i bd sung
hozc van ban tir chdi giai quyét ho so cho ngudi yéu cau.

- Néu hd so hop 18, trong thoi han 17,5 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so,
cong chirc Van hoéa - Xa hoi tham dinh ho so du thao van ban tham khao gui dén co so
giao duc vé tinh trang kho khan, hoc tap sinh hoat.

- T6 chirc hop Hoi dong danh gia murc do khuyét tat thoi han 01 ngay lam viéc.

- Thye hién viéc niém yét, 'thong bao cong khai két luan cua Hoi dong tai tru so
Uy ban nhan dan x3 va cap Gidy xac nhan khuyét tat _trong thoi han 05 ngay lam
viéc. Trinh 1anh dao UBND x4 phé duyét két qua giai quyet Trong thoi han 01 ngay lam
viéc ké tir khi dugc trinh ho so, Lanh dao UBND x4 ky gidy xac nhan murc d6 khuyet tat.

Trong thoi han %4 ngay lam viéc, cong chirc Van héa - Xa hoi xd chuyén két
qua dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua.

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép tai
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua tra két qua hodc qua dich vu buu chinh cong ich.




3. Thii tuc cap doi, cép lai Gidy x4c nhin khuyét tat
3.1 Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é.
3.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dqu cong Tric h tl{l;rc Thoi thyce gian hién
thuwe viée nhiém hi¢n : :
hién
B1 Bo phan Mot cura Cszﬁyfﬁ ?i%ay H‘u(')‘ng dan, tiép nhan don
cua UBND xa RLHED g8 nghi cta cd nhan/gia dinh
nhan ho so
B2 Cong chuc Van 3,5 ngay lam | Tham dinh don d€ nghi du thao Giay xac
hoa - X3 hoi viéc nhan khuyét tat trinh Lanh dao UBND xa
B3 g;lu tich UBND 01 ngiaé}; am Ky duyét cip Gidy xac nhan khuyét tat
B4 Cong chuc Van 5 ngay lam | Chuyén két qua dén B6 phan Mot cira cta
hoa - Xa hoi Viéc UBND xa
Bd phan Mdt cuira Khoéng tinh 2 1A L,
BS | Cia UBND xa thoi gian | | 1@ ho so/ketqua

3.3. Dién giai so' do:

a) Tiép nhan ho so

Cong chirc Van hoa - X& héi tryc tai BO phan Mot cura xa tlep nhan hd S0
ctia cong dan thuc hién kiém tra hd so. Néu da day du thi tién hanh tiép nhan, giri gidy
hen/ma ho so cho nguoi yéu cau. Néu chua du diéu kién hoic khong du diéu kién thi
1ap phiéu bod sung hd so hoic phleu tir chdi tiép nhan ho so cho ngudi yéu cau.

b) Tham dinh va giai quyet ho so

Ngay sau khi nhan hd so, Cong chirc Vin hoa - Xa hoi tién hanh thim dinh,
giai quyét ho so.

- Néu hd so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc
hd so, UBND xi ¢6 van ban tra 10 trong do6 néu ro tai liu, ndi dung can stra doi,
bd sung va thoi han stra doi, bo sung hodc tir chéi giai quyét ho so néu hd so khong du
diéu kién.

- Néu ho so hop 18, trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so,
cong chirc Van héa - Xa hoi tham dinh trinh lanh dao UBND x& phé duyét két qua
giai quyét ho so.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi dugc trinh hd so, Lanh dao UBND xa
ky gidy xac nhan muc d6 khuyét tat.

Trong thoi han ’2 ngay lam viéc, cong chirc Van hoéa - X& hoi xa chuyén
két qua dén B phén tiép nhan ho so va tra két qua.

¢) Tra két qua

Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua tra két qua cho ngudi yéu cau tryc tiép
tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua tra két qua hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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